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Živinice, 21.07.2010. godine 
 
Zatvaranje stavki 

 
Modulom Saf IS RuRiP moguće je na tri načina zatvarati stavke u knjigovostvu: 

 
1. zatvaranjem stavki prilikom unosa uplata koje su izvršili kupci i uplata koje su izvršene prema 

dobavljačima i 
 

2. izdvajanje podataka za određenog komitenta i zatvaranje stavki. 

 

1. Način 
 
Prva metoda se prikazuje na narednim fotosima: 
Da bi ova metoda bila u funkciji potrebno je u analitičkom kontnom planu na kontu kupaca i 
dobavljača uključiti opciju Valuta. 
Proces; Podaci, Kontni plan, Analitika, slika broj 1 i 2. 

 

Slika broj 1 
 

Slika broj 2 
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Pokrenuti proces na slici broj 3, Proces: Unos, Nalog finanasijskog knjigovodstva – zatvaranje stavki; 
 
 

Slika broj 3 

 

Pojaviće forma slika broj 4, unos podataka u nalog finansijskog knjigvoodstva. 
 

Slika broj 4 
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Slika broj 5 

 
Prilikom unosa uplata u nalog FIK-a, kada kursor dođe na polje Veza dokumenat, pokazaće se računi 
koji nisu zatvoreni (otvorene stavke) za kupca čija uplata se knjiži, slika broj 5 a korisnik će biranjem- 
inverzno označiti stavku-račun koji želi zatvoriti konkretnom uplatom, zatvoriti pritiskom mišem na 
gumb F9 Zatvaranje stavke, ili pritiskom na tipku F9. Zatvaranjem stavki na ovaj način moguće su tri 
situacije: 1-zbir računa ili jedan račun je jednak iznosu uplate, zatvoriće se svi računi ili račun, 2-Zbir 
računa je veći od uplate kojom se može zatvoriti više računa, zatvarati račune do iznosa uplate, zadnji 
broj računa u zatvaranju, koji je već proknjižen, će se razčlaniti na dva iznosa (dvije stavke knjiženja u 
nalogu finansijskog knjigovodstva), iznos koji se zatvara uplatom i iznos koji se neće zatvoriti i 3-Zbir 
računa ili jedan račun je manaji od iznosa uplate, zatvoriti sve račune ili račun a razlika uplate će se 
knjižiti na avans komitenta. 
Na analitičkoj kartici kimitenta će biti obilježene stavke koje su zatvorene. 

 
U slučaju da je uplata manja od iznosa računa knjiženje će se izvršiti, tako što će se račun razčlaniti 
na dva iznosa, jedan iznos jednak iznosu uplate i taj iznos se zatvara, drugi iznos, razlika između 
iznosa računa i iznosa uplate i taj iznos neće biti zatvoren u finansijskom knjigovodstvu i on će biti 
proknjižen u nalog koji se prikazuje na slici broj 6. Da bi taj dio nezatvorenog računa bio proknjižen 
potrebno je kliknutu na gumb; Proknjiži razliku računa, slika broj 6; 

 

Slika broj 6 
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2. Način 
 
Kliknite mišem na glavnom meniju na Zatvaranje stavki komitenta, slika 7, pojaviće se forma slika 8; 

 

Slika 7 
 

Slika 8 
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Unesite podatke forma slika 8 i kliknite mišem na gumb Zatvaranje stavki, pojaviće se browse slika 9; 
 

Slika 9 
 
Označite mišem uplatu kupca, potražna strana brows slika 9, i kliknite mišem na gumb Zatvaranje 
stavki za kupca, pojaviće se forma slika 10; 

 

Slika 10 
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Na formi slika 10, su prikazani računi koji nisu zatvoreni, označite mišem račun koji želite zatvoriti i 
pritisnite tipku F9 ili kliknite mišem na gumb F9 Zatvori stavku. Ako sa jednom uplatom zatvarate više 
računu, postupak ponovite onoliko puta koliko računa želite zatvoriti konkretnom uplatom. 
U slučaju da se jednom uplatom zatvara samo dio računa, bit ćete obaviješteni i račun koji se zatvara 
razčlaniće se na dva dijela, dio koji je zatvoren i dio koji neće biti zatvoren, slika 11 i 12. U slučaju da 
je kuplata veća od iznosa računa, zatvoriće se svi računi i višak uplate će se proknjižiti na ovanse za 
kupca, slika 13 i 14. 

 

Slika 11 
 

Slika 12 
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Slika 13 

 

Slika 14 
 
Zatvaranje stavki pojedinačno browse slika 9, označite stavku koju želite zatvori i kliknite mišem na 
gumb gumb Pojedinačno zatvaranje. 
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Da bi poništili zatvorene stavke, kliknite na gumb Poništavanje zatvorenih stavki, slika broj 8 pojaviće 
se slika browse slika 15; 

 

Slika 15 
 
Označi stavku koju želiš poništiti kao zatvorenu i klikni mišem na gumb Poništi zatvorenu stavku, slika 
broj 15. 

 
 
 

 
Autor; Selimović Edhem Edo 


